OBEC ROZKOVANY
Obecny urad ¢. 106, 082 71 Lipany

Internd smernica ¢. 8/2015
zo dna 11.09.2015

Zasady podavania, preverovania

a evidovania podnetov suvisiacich

S oznamovanim protispolocCenskej
¢innosti



Obec Rozkovany v stlade s § 11 ods. 8 zédkona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
stvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
vydava

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov stvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
1. Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov (d’alej len ,,Zasady*) upravuju:
a) postup pri podavani, preverovani a evidovani podnetov tykajucich sa zavaznej
protispolo¢enskej  Cinnosti ainej ako zdvaznej  protispoloCenskej  Cinnosti
(dalej len ,,podnet®),
b) podrobnosti 0 opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,
¢) postup pri oboznamovani osoby, ktord podala podnet, s vysledkom jeho preverenia,
d) podrobnosti 0 spracivani osobnych udajov uvedenych v podnete a0 zachovani
mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podala podnet.
2. Zéasady su zavdzné pre zamestnancov a Statutarne organy obce Rozkovany a obcou zriadené
rozpoctoveé a prispevkové organizacie.

Clanok 2
Zakladné pojmy
1. Oznamovatel'om je fyzick4 osoba, ktora v dobrej viere urobi ozndmenie organu prislusnému
na prijatic takéhoto ozndmenia. Za oznamovatela sa povazuje aj jemu blizka osoba,
ak je v pracovnopravnom vzt'ahu k tomu istému zamestnavatelovi.
2. Oznadmenim sa rozumie uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela
v stvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mozu
vyznamnou mierou prispiet’ alebo prispeli k objasneniu zévaznej protispolocenskej Cinnosti
alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatel’a.
3. Zavaznou protispoloc¢enskou ¢innostou protipravne konanie, ktor¢ je:
a) niektorym z trestnych Cc¢inov poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpskych
spoloCenstiev podla § 261 az 263 Trestného zikona, trestnym ¢inom machindcie
pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného zdkona, niektorym
z trestnych ¢inov verejnych c¢initelov podla 6smej hlavy druhého dielu osobitnej Casti
Trestného zédkona alebo niektorym z trestnych ¢inov korupcie podl'a 6smej hlavy treticho
dielu osobitnej Casti Trestného zdkona,
b) trestnym C¢inom, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujucou tri roky, alebo
c) spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50 000 eur,
d) niektory z trestnych ¢inov zneuZzivania pravomoci verejného Cinitel'a alebo marenia
ulohy verejnym ¢initel'om,
e) niektory z trestnych ¢inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie uplatku
,podplacanie ,nepriama korupcia, volebné korupcia).
4. Podnetom sa rozumie:
a) oznamenie vratane anonymného oznamenia; anonymnym podnetom sa rozumie podnet,
v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podnet podéva,
b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispoloc¢enskej Cinnosti ako zavaznej
protispoloc¢enskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v stvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.



5. Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktord vzhladom na okolnosti,
ktoré su jej zname a vedomosti, ktoré v tom ¢ase ma, je presvedcena o pravdivosti uvadzanych
skuto€nosti. V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukéaze
opak.

Clanok 3

Urcenie zodpovednej osoby
1. Za obec Rozkovany (d’alej len ,,zamestnavatel*) tlohy zodpovednej osoby podl'a § 11 ods. 4
az 7 a § 12 zékona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti (d’alej len ,,zdkon*) plni hlavny kontrolor.
2. Hlavny kontrolér plni tlohy zodpovednej osoby podla § 11 ods. 4 az 7 a § 12 zadkona
aj vo vztahu k rozpo¢tovym a prispevkovym organizaciam zriadenych obcou Rozkovany.
3. Zodpovednou osobou v obci Rozkovany v sulade s § 11 ods.3 zakona, je hlavna kontrolorka
obce Rozkovany - PhDr. Alena Dzacovska, ktorda plni tieto ulohy aj k obcou zriadenym
rozpoctovym organizaciam.

Clanok 4

Sposob podavania podnetov
1. Podnet mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.
2. Podnet mozno podat’ o s o bn e V mieste trvalého bydliska hlavného kontrolora :
PhDr. Alena Dzacovska
Kamenica 89
3. Pisomny podnet sa podéva na adresu:
Obecny urad
Rozkovany 106
082 71 Lipany
4. Pisomny podnet méa byt podany v uzatvorenej obalke s oznacenim ,Neotvarat’ - do rik
hlavného kontrolora®.
5. Podnet elektronickou formou sa podava na emailova adresu hlavného kontrolora:
ajda262@gmail.com. Tento spdsob je pristupny 24 hodin denne.
6. Podnety prijaté inou osobou ako hlavnym kontrolérom je tato osoba povinnd bezodkladne
postlpit’ na vybavenie hlavnému kontrolérovi.
7. Neanonymny podnet musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora podnet
podava, inak sa podnet povaZuje za anonymny. Anonymny podnet je taktieZ preverovany, pricom
vysledok preverenia podnetu je sucastou evidencie podnetov. Za anonymny podnet bude
povazovany aj taky podnet, ktory bude obsahovat’ meno, priezvisko a adresu pobytu, ale fyzicka
osoba da pisomné vyjadrenie, ze ona podnet nepodala.
8. V pripade, Ze na obec bude dorudena pisomnost, ktora nebude spiiiat’ nédleZitosti podla
ods. 7 tohto ¢lanku (najmi pride ako bezna Specialne neoznacena zasielka alebo bude zaslana
na ini elektronicku adresu), avSak z jej obsahu bude zrejmé, Zze ide o podnet, tykajici
sa oznamenia o protispoloCenskej Cinnosti, zamestnanec, ktorému sa takyto podnet dostal
do dispozi¢nej sféry, je povinny ho bez zbytocného odkladu oficidlne postipit’ hlavnému
kontrolérovi, pricom je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti osoby, ktord podnet podala.
Taktiez kazdy zamestnanec, ktory sa dozvedel o skuto¢nostiach zistenych v suvislosti
s preverovanim podnetu je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’.

Clanok 5
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby
1. Hlavny kontrolor je povinny prijat’ a preverit’ kazdy podnet podany podl'a zakona.
2. Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.



3. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla zdkona, ale na vybavenie podania
je prislusny iny orgéan, hlavny kontrolor podanie bezodkladne postipi podnet tomuto organu.
O posttpeni podania hlavny kontrolér pisomne informuje podéavatel'a podania.

4. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba Cast’” podania, podla zakona a ,,Zasad*
sa presSetri len prislusnd cast’ podania. Ostatné Casti podania, hlavny kontrolér bezodkladne
postupi organu prisluSnému na vybavenie a tieto sa vybavia podla prislusnej pravnej upravy
(napr. staznost’ podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach). O postipeni podania hlavny
kontroloér pisomne informuje podavatel'a podania.

5. Hlavny kontrolér je povinny preverit’ podnet najneskor do 90 dni od jeho prijatia.

6. V odovodnenych pripadoch moze hlavny kontrolér lehotu uvedent v predchadzajicom odseku
predizit, a to najviac o d’alsich 30 dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o dovodoch prediZenia lehoty,
je povinny bezodkladne informovat’ podavatela podnetu, pokial’ nejde o anonymny podnet.

7. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v podnete hlavny kontrolor
bez zbyto¢ného odkladu vyzve podavatel'a podnetu na jeho doplnenie alebo spresnenie s ur¢enim
lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu.

8. Hlavny kontrolor je opravneny v potrebnom rozsahu pisomne Ziadat podavatela podnetu,
ako aj zamestnancov a Statutdrny organ zamestnavatela, 0 poskytnutie sucinnosti pri prevereni
podnetu.

9. Na ziadost hlavného kontrolora podavatel podnetu poskytne nevyhnutni sucinnost
pri  vybavovani podnetu. V ¢ase od odoslania Ziadosti na poskytnutie su¢innosti
do jej poskytnutia lehota na vybavenie podnetu neplynie.

10. Na ziadost’ hlavného kontroléra obce, su zamestnanci a Statutdrny orgdn zamestnavatela
povinni poskytnut’ doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informdcie, idaje potrebné na preverenie
podnetu, ako aj d’al§iu nevyhnutnt st¢innost’ pri vybavovani podnetu.

11. Hlavny kontrolér mé povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti podévatela podnetu.

Clanok 6

Preverovanie podnetov
1. Hlavny kontrolor je povinny preverit a vybavit podnet tak, aby zistil skutoény stav Vveci,
jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢enskym zaujmom.
2. Pri preverovani podnetu sa pouZziva jeho odpis, alebo, ak je to mozné, jeho kdpia, bez uvedenia
udajov, ktoré by identifikovali podavatela podnetu.
3. Pokial podnet smeruje voc¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu
zamestnavatela, hlavny kontrolor oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ
zamestnavatela s informaciami uvedenymi v podnete a umozni im vyjadrit sa k nemu,
ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢1 iné informacie potrebné na spol'ahlivé preverenie veci.
4.V pripade, Ze z obsahu podnetu, alebo z informdcii, ktoré sit obsahom podnetu, mozno vyvodit’
totoznost podavatela podnetu, hlavny kontrolor s takymito informaciami dotknutého
zamestnanca ani Statutdrny organ zamestnavatela neobozndmi, ale vyzve ho len na uvedenie,
resp. predlozenie skutocnosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie podnetu.
5. O vysledku preverenia podnetu spise hlavny kontrolor pisomnu spravu o vysledku preverenia
podnetu, v ktorej zhrnie skutocnosti, ktoré¢ uvadza podavatel' podnetu, a zaroven sa vyjadri
ku kazdej skutocnosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutoc¢nosti a z hl'adiska
posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.
6. Hlavny kontrolor je povinny pisomne oboznamit’ podavatela podnetu s vysledkom jeho
preverenia najneskor do 10 dni od preverenia podnetu.
7. Podnet je vybaveny obozndmenim podavatela podnetu s pisomnou spravou o vysledku
preverenia podnetu.
8. Ak opitovne podnet podany v tej istej veci neobsahuje nové skutocnosti, hlavny kontrolér
oznami podavatel'ovi podnetu, stanovisko a sposob vybavenia povodného podnetu.



9. Pokial' sa v pripade preverovania podnetu preukédze, ze mohlo dojst k spachaniu trestného
¢inu, hlavny kontrolor oznami podozrenie z trestnej ¢innosti organom ¢innym v trestnom konani
a iné skutoc¢nosti orgdnom prislusSnym podl’a osobitnych predpisov.

Clanok 7
Evidovanie podnetov

1. Hlavny kontroldr je povinny viest' evidenciu podnetov, v ktorej zaznamenava nasledujlce
udaje:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel'a podnetu; v pripade anonymného podnetu

sa uvedie iba poznamka, ze ide o anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skoncenia preverenia podnetu,

f) datum a sposob a ddtum oboznamenia podavatela s vysledkom preverenia.
2. Evidencia podnetov nepodlieha rezimu ,,Registratirneho poriadku®.
3. Hlavny kontroldr je povinny tdaje uvedené v odseku 1 uchovévat’ v evidencii podnetov tri
roky odo diia dorucenia podnetu.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete
1. Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel' opravneny spracuvat osobné udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podéavatel’a podnetu.
2. Zamestnavatel je povinny spracuvat’ osobné tdaje v sulade so zdkonom ¢.122/2013 o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia
1. Tieto Zasady podéavania, preverovania a evidovania podnetov suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej Cinnosti zobralo na vedomie Obecné zastupitel'stvo v Rozkovanoch dia
11.09.2015 uznesenie ¢. 86/2015/11.9.2015.
2. Tieto Zasady podavania, preverovania aevidovania podnetov stvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti nadobtidaji G€innost’ diiom podpisu 11.09.2015.

PhDr. Beata Kollarova, PhD.
starostka obce



